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LINEAMIENTOS PARA LA GESTION DE LA CONVIVENCIA ESCOLAR, LA PREVENCION Y LA ATENCION
DE LA VIOLENCIA CONTRA NINAS, NINOS Y ADOLESCENTES

ANEXO 05
CARACTERISTICAS Y FORMATOS DEL LIBRO DE REGISTRO DE INCIDENCIAS

l. DEFINICION

El Libro de Registro de Incidencias es el documento ad hoc para el registro de las
situaciones de violencia entre estudiantes o del personal de la institucion educativa a las
nifias, nifios o adolescente. Su contenido debe describir de manera clara y precisa los pasos
seguidos en la atencion de cada uno de los casos. La informacién contenida es de caracter
confidencial, y forma parte del acervo documentario de la institucién educativa, a cargo de
la Direccion.

ll.  CARACTERISTICAS

2.1. Ubicacion

El Libro de Registro de Incidencias debe encontrarse en un lugar seguro y de facil acceso
para los directivos y padres o madres de familia (no pueden leer otros casos registrados).
Se recomienda que el libro esté en la Direccion de la Institucion Educativa.

2.2. Cubierta del Libro

Debe decir con letras mayuUsculas LIBRO DE REGISTRO DE INCIDENCIAS DE LA IE “...”
(nombre de la IE).

2.3. Hojas de Libro
Tamarfio A-4 u oficio, paginas debidamente foliadas.
2.4. Contenido

El libro debe contener el reporte de los casos relacionados a la violencia entre estudiantes
y/o del personal de la instituciéon educativa a la nifia, nifio o adolescente.

Se presentan dos formatos:

e Formato 01: se utiliza esta ficha si el caso no esta reportado en el portal SiseVe. [Debe
reportarse en este portal posteriormente.]

e Formato 02: se utiliza esta ficha cuando el caso ya fue reportado en el portal SiseVe.
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FORMATO 1: REGISTRO DE INCIDENCIAS

CASO N°...covvvvvnnnnee N deregistro en SiseVe........ccevvvvivreeeiiiieeiniiieeniieeen, (una vez registrado el caso)
IE e DRE......cccovviriiriieniiinin UGEL.......corrrrmmnnnniiniiinnn,
1.Fecha Actual:...... Lviriinnn | . Tipo dereporte: () Personal de la IE a estudiante ( ) Entre estudiantes

(Dia, mes y afio)

2.Datos de la persona infOrmante el CASO: uuuiuiieiriirirersrerirtssresessre s seesee st e e sre s b e s b e s sneesse s sre e b e e ne e aresesbesanssaresnrensnesanenneennns
Nombres y apellidos
Padre () Madre () Hermana/o ( ) Tio/a () Docente ( ) Otros () ESPECIfIQUE.....uurrurrmrrrererrerresieiissisissnsrereseessesessssssssssnnnnenes
DNL.viririniniinns DIFECCION. 11 vtvessessessessesresbesr bbb Teléfon0....cveserisinisinisins
COrre0 ElECtIONICO. 1. uveriisrressirrr s s risr e e
3.Datos de la supuesta persona agredida: .o eeeeeresnnesiseses s
Iniciales del o de la estudiante
Edad......... Sexo:M () F() Grado/seccion......... Turno: M () T( )N() Telf i
Discapacidad (Si) (NO) ESPECITICAI:........rrermerimrririiriiieiisiesisssesss s sss s sss st ssess s
Pertenece a un pueblo originario o afroperuano (Si)  (N0)  ESPECIfICAr: ......cccvervmnierirncrieseriserisseirinens

4.Datos del presunto agresor o agresores (incluir mas si es necesario):

Estudiante:

Lo PP Edad............ Sexo:M () F()
Discapacidad (Sf) (NO) ESPECIfICAT. ...

Estudiante del mismo grado ( ) Estudiante grado superior ( ) Estudiante grado inferior ( )
Grado y seccion.........uuuus TumoM () T( )N()

Personal de la IE:

5.Especifique el tipo de violencia que sufrid el o la escolar (puede marcarse mas de una):

|:| Fisico |:| Sexual |:| Psicolégica (incluye violencia verbal)

6.¢Por qué creé que se produjo la violencia al escolar? Puede marcar mas de un motivo:

|:| Por ser de otro lugar. |:| Por el acento. |:| Por el color de su piel.
|:| Porque es o creen que es |:| Por las caracteristicas fisicas |:| Por tener alguna discapacidad.
homosexual. (por ejemplo: estatura, peso,

por tener orejas 0 nariz
grandes, granitos)
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|:| Por sus creencias religiosas. Por tener mas o menos dinero |:| Por su cultura o costumbres.
que el resto.
|:| Por tener notas méas bajas o |:| Por ser callado o timido. [ sin motivo alguno, sélo por
mas altas que sus/mis molestar o por burlarse.
compaferos.
[ ] POF Otra FAZON (ESPECHICAT .........vvocveveceecieesecse e )

7.Breve descripcion del hecho de violencia escolar (indicar la fecha en que ocurrieron los hechos):

Nombre y firma del Director de la IE
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FORMATO 2: REGISTRO DE INCIDENCIAS
CASO Ne........... N° registro en SiseVe...........ccceeun.

dia/ mes / afio

Si las acciones fueron registradas en el Portal del SiseVe, se requiere indicar la fecha y el paso correspondiente:

Fecha: ......... I Lovvenine ACCION
Fecha: ......... | | ST DERIVACION
Fecha: ......... | | ST SEGUIMIENTO
Fecha:......... | . | U CIERRE

Atencion del caso: medidas adoptadas por la IE (Consignar las fechas y describir cada accion realizada).

El..ofod se informd de los hechos y de las acciones realizadas a la UGEL. Oficio N°..........cccoviviiiiiiiiiicicc
dia mes afo

= Y Y I se comunico el caso a la Comisaria 0 Fiscalia. Oficio N°..........covviiiiiiie e
dia mes afio

El....focoid se cambid de aula a la o el docente presuntamente agresor/a.
dia mes afio

El....focoid se convoco a los familiares de las o los involucrados para promover acciones en conjunto.
dia mes afio

El..deid, se puso a disposicion de la UGEL a la o el docente presunto agresor/a. Oficio N°...........ccovvvviiiiinieennnn
dia mes afio

El..odeido, (O] (o T =T o =T o PSPPSR TR PPR
dia mes afio

Otras acciones (especificar):

Nombre y firma del Responsable de convivencia escolar
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